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おいらせ町ホームページリニューアル業務公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

この実施要領は、おいらせ町ホームページリニューアル業務（以下、「本業務」という）の契約の相手

方となる受託候補者を公募型プロポーザル方式により特定するために必要な事項を定める。 

 

２ 業務概要 

（1） 業務名 

   おいらせ町ホームページリニューアル業務 

（2） 業務内容 

別に定める「おいらせ町ホームページリニューアル業務仕様書」（以下「仕様書」という。）のとおり。 

（3） 業務期間 

 契約締結の翌日から令和９年１０月３１日まで 

（4） 提案上限額 

 １８，２１０，０００円（消費税及び地方消費税含む）以内とする。 

 

３ 実施方式 

公募型プロポーザル方式とする。 

 

４ 参加資格要件 

本プロポーザルに参加しようとする者は、次に掲げる参加資格要件をすべて満たす者とする。 

（1） 令和７・８年度おいらせ町入札参加資格者名簿（ホームページ製作等）に登録があり、名簿における

本店もしくは支店等の所在地が北海道、青森県、岩手県、宮城県、秋田県、山形県、福島県又は東

京都にあること。 

（2） おいらせ町競争入札参加資格業者指名停止要領に基づく指名停止を受けていない者であること。 

（3） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当する者でないこと。 

（4） 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続き開始の申立てがなされている者又は民事

再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続き開始の申立てがなされている者でないこと。 

（5） おいらせ町暴力団排除条例（平成２４年おいらせ町条例第１号）に規定する暴力団又は暴力団員で

ないこと。また、暴力団の威力利用や利益の供与等の当該条例に違反する行為がないこと。 

（6） 過去５年以内に市区町村、国、都道府県などが発注したホームページリニューアル業務を受託した実

績を有する者であること。 

（7） 【別表】データセンター機能要件一覧を満たしたデータセンターからサービスを提供できること。 
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５ 実施スケジュール 

本プロポーザルは、次のスケジュールで実施する。ただし、町の休日には受け付け等を行わない。

なお、このスケジュールについては、参加者の状況、審査の進捗状況等により変更する場合がある。 

No. 項目 予定日 

１ 公告（参加申込書受付開始） 令和８年８月７日（金） 

２ 実施要領等に関する質疑書の受付 令和８年８月２０日（木）まで 

３ 実施要領等に関する質疑回答 令和８年８月２７日（木） 

４ 参加申込書提出期限（必着） 令和８年８月３１日（月）まで 

５ 参加資格の審査結果通知（発送） 令和８年９月１４日（月） 

６ CMS機能要件確認書、見積書等の提出（一次審査）（必着） 令和８年１０月１３日（火）まで 

７ 一次審査の結果通知（発送） 令和８年１０月１６日（金） 

８ 企画提案書の提出期限（必着） 令和８年１０月３０日（金）まで 

９ 二次審査（プレゼンテーション等及び企画提案書審査） 令和８年１１月１７日（火） 

１０ 二次審査結果通知・町ホームページでの公表 令和８年１１月２４日（火） 

 

６ 参加手続 

（１） 実施要領・仕様書の配布 

① 配布期間 

令和８年８月７日（金）から令和８年８月３１日（月）まで 

② 配布方法 

おいらせ町ホームページに掲載するほか、担当部署（総務課、「１７ 担当部署及び問い合わせ先」

参照）で配布する。 

（2） 質問の受け付け及び回答 

① 実施要領等に係る質問 

  「おいらせ町ホームページリニューアル業務プロポーザル質問書（様式第４号）」によるものとし、 

総務課に電子メールにより提出すること。 なお、提出後には必ず電話により受信確認を行うこと。 

   おいらせ町 総務課 広報広聴係 

E-mail：soumu@town.oirase.aomori.jp 電話番号：０１７８-５６-２１６６（直通） 

② 提出期限 

    令和８年８月２０日（木） 午後５時まで 

③ 回答方法 

    令和８年８月２７日（木） 午後５時までにおいらせ町ホームページに掲載する。ただし、質疑又は

回答の内容が、質疑者の提案内容に密接に関わるものについては質疑者に対してのみ回答する。 

   なお、質疑のうち、提案書等の記載内容に対する審査基準に係るもの、他の申込者からの提案書

等の提出状況に係るもの、積算に係るもの、提出期限を過ぎたもの等は公平性の確保及び公正な選
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考の妨げになる恐れがあるため、いかなる理由があっても回答しない。 

（3） 応募書類等の提出 

   提出書類様式及び提出部数については、下表のとおりとし、担当部署（総務課、「１７ 担当部署及び

問い合わせ先」参照）まで持参（平日の午前８時３０分から午後５時まで）、郵送（書留郵便に限る）、又は

電子メールで提出すること。 

  ※提出期限後に到着した応募書類は無効とする。 

No. 提出書類の名称 様式 提出部数 提出期限 

１ 参加申込書 様式第１号 正本１部 令和８年８月３１日（月） 

午後５時まで（必着） ２ 会社概要書 様式第２号 正本１部 

３ 業務実績調書 様式第３号 正本１部 

（4） 参加資格審査結果の通知 

   参加申込者から提出された書類について、提出書類等をもとに参加資格要件に該当するか審査

し、参加資格審査結果を文書及び電子メールにて通知する。あわせて、一次審査の参加資格を有す

ると認めた者には、企画提案書の提出を求める。 

（5） CMS機能要件確認書、見積書等の提出（一次審査） 

    参加資格を審査した結果、一次審査の参加資格を有すると認めた者は、下表の提出書類を担当部

署（総務課、「１７ 担当部署及び問い合わせ先」参照）まで持参（平日の午前８時３０分から午後５時ま

で）、郵送（書留郵便に限る）、又は電子メールで提出すること。 

No. 提出書類の名称 様式 提出部数 提出期限 

１ CMS機能要件確認書 様式第６号 正本１部 令和８年１０月１３日（火） 

午後５時まで（必着） ２ ホームページリニューアル業務に係

る見積書及び内訳書 

様式第７号 

３ ホームページ保守・運用支援業務に

係る見積書及び内訳書（５年分） 

様式第８号 

（７） 一次審査結果の通知 

   一次審査の参加資格を有する者から提出された書類について、提出された参加申込書類などに基

づき審査委員会において審査し、企画提案者を選定する。審査結果を文書及び電子メールにて通知

する。あわせて、二次審査の参加資格要件を有する者には、企画提案書の提出を求める。 

（6） 企画提案書等の提出 

    一次審査の結果、企画提案書の提出者として選定された者は、下表の提出書類を担当部署（総務

課、「１７ 担当部署及び問い合わせ先」参照）まで持参（平日の午前８時３０分から午後５時まで）、郵

送（書留郵便に限る）、又は電子メールで提出すること。 

No. 提出書類の名称 様式 提出部数 提出期限 

１ 企画提案書提出届 様式第５号 正本１部 

副本８部 

令和８年１０月３０日（金） 

午後５時まで（必着） ２ 企画提案書 任意様式 
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（7） 辞退について 

   参加申込書提出後、CMS機能要件確認書、見積書等の提出後、又は企画提案書提出後に辞退

する場合は、参加辞退届出書（様式第９号）を提出すること。 

 

７ 企画提案書の内容について 

様式自由／A４判・横向き、６０ページ以内（表裏３０ページ、表紙・目次・裏表紙を含まない）とし、文字

のサイズは注釈を除き 11ポイント以上とする。なお、一部 A３判折込資料の使用も可とするが、A４判２ペ

ージ分として換算する。 

仕様書を参照し、以下に挙げる項目に沿って提案すること。仕様書に示していない内容であっても、当

町にとって有益と思われるものについては、積極的に提案すること。 

（１） 業務執行能力、スケジュール設定 

（２） データ移行支援 

（３） 業務全体の方針 

（４） サイトマップ案 

（５） デザイン案 

（６） ＣＭＳ操作性 

（７） セキュリティ対策、災害時対応 

（８） 保守及び運用支援体制 

（９） 追加提案 

 

８ CMS機能要件確認書（様式第６号）について 

提案する CMSについて、各項目の対応可否（〇、△、×）及び備考を記入すること。また、使用を予定

しているデータセンターを記入すること。 

 

９ ホームページリニューアル業務に係る見積書及び内訳書（様式第７号）について 

 仕様書に記載されたリニューアル業務を履行するために必要なプロジェクト全体管理・打ち合わせ費用、

設計関連費用、デザイン関連費用、コーディング・開発業務関連費用、CMS導入・ソフトウェア関連費用、

外部 ASPサービス関連費用、環境構築、設定・調整関連費用、コンテンツ移行等費用、操作研修会関連

費用、納品物関連費用、アクセシビリティ適合試験関連費用、サーバ証明書設定業務関連費用、その他

初期構築に係るすべての費用の合計額を記入すること。内訳書には、見積書に記載した金額の内訳につ

いて、費目ごとに金額及び積算内容を記載すること。 

 

１０ ホームページ保守・運用支援業務に係る見積書及び内訳書（様式第８号）について 

 令和９年１１月１日から令和１４年３月３１日までの５年間に係る保守・運用支援業務について、単年度当

たりの保守・運用支援の業務委託費用を記入すること。なお、保守・運用支援業務委託費用については、

制度改正、仕様変更、その他発注者が認める正当な理由がある場合を除き、増額を認めない。内訳書に

は、見積書に記載した金額の内訳について、費目ごとに金額及び積算内容を記載すること。この保守運用

支援の業務費用については、「２ （４） 提案上限額」の範囲外とする。 
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１１ 審査に関する事項 

（1） 審査方法 

① おいらせ町ホームページリニューアル業務委託プロポーザル審査委員会設置要領によって構成す

る審査会において審査する。 

② 提出された参加申込書類、企画提案書類及びプレゼンテーション内容から、別表の「おいらせ町ホ

ームページリニューアル業務に係る公募型プロポーザル審査基準」に基づき審査を行う。 

③ ３者を超える参加申込があったときは、一次審査により評価点の高い上位３者を二次審査対象者（以

下「企画提案者」という）とする。なお、参加申込者が３者以下の場合でも一次審査は実施し、この場

合は「４ 参加資格要件」を満たしたすべての参加申込者を二次審査の対象とする。 

（２） 一次審査（企画提案者の選定） 

参加申込のあった者について、提出された参加申込書類などに基づき審査委員会において審査し、

企画提案者を選定する。また、一次審査の選定結果は、すべての参加者に通知する。 

なお、選定結果等についての問い合わせ及び異議申立ては、一切受け付けない。 

（３） 二次審査（受託候補者の選定） 

一次審査を通過した者に対して、あらかじめ提出された企画提案書等について、プレゼンテーション

及びヒアリングを行い、各審査委員の評価点の合計が最も高い者を受託候補者として選定する。 

なお、一次審査の時点において、参加者が１者の場合でも二次審査を実施し、最低基準点（満点の６

割）以上の場合は、受託候補者として選定する。 

 

１２ プレゼンテーション及びヒアリング 

本プロポーザル参加者による企画提案内容のプレゼンテーション及びヒアリングを次のとおり実施する。 

（1） 開催予定日 

令和８年１１月１７日（火） ※時間は決まり次第通知する。 

（2） 開催場所 

おいらせ町役場本庁舎２階 ２０１会議室 

（３） プレゼンテーション及びヒアリングの内容 

① 実施方法 

提出された企画提案書等に基づき、非公開でプレゼンテーション及びヒアリングを行う。なお、プレゼ

ンテーション等の順番は、原則として参加申込書の受付順とする。 

② 所要時間 

  企画提案者は、あらかじめ提出された企画提案書に基づき、プレゼンテーションを実施し、プレゼン

テーションの実施後、必要に応じて委員が質問（ヒアリング）するものとする。所要時間は、準備・片付合

わせて５分、説明３０分、質疑１５分、計５０分までとする。 

③ 出席者 

  プレゼンテーションは参加申込書（様式第１号）に記した担当者が中心となって行い、参加できるのは

この担当者を含めて５名以内とする。 
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④ 使用機器等 

  パソコン等を使用する場合は、企画提案者が持参すること。大型モニター（65 インチ）、HDMIケーブ

ル、電源ケーブルは町が用意する。プレゼンテーション中に CMSのデモンストレーションを行うことは

可とするが、インターネット接続等の通信環境は企画提案者が用意すること。 

⑤ その他 

  プレゼンテーションで使用する書類は、審査のために提出された企画提案書とし、追加資料等の提

出は認めない。なお、プレゼンテーション中に CMSのデモンストレーションを行う場合、映写する実際

の CMS画面等は追加資料として扱わない。 企画提案書内には、提案者が特定できるような表現は行

わないこと。 

   

１３ 審査結果通知 

審査結果通知は、すべての提案者に対して文書で通知する。また、その結果をおいらせ町ホームペー

ジで公表する（審議内容、各委員の評価内容・採点結果については公表しない）。なお、評価内容及び選

定結果について、異議申立ては一切認めない。 

 

１４ 契約 

受託候補者に選定された者と契約内容等の諸条件を協議の上、おいらせ町財務規則（平成１８年規則

第４５号）に基づき契約を締結する。 

 

１５ 失格要件 

次のいずれかに該当する場合は失格とする。 

（1） 参加資格の要件を満たしていないと判断した場合。 

（2） 提出された書類に虚偽の記載をした場合。 

（3） 参加申込書の提出後、企画提案書等を提出期限までに提出しなかった場合。 

（4） 提案価格が提案上限額を超える金額であった場合。 

（5） プレゼンテーションを欠席、または指定した時刻に遅刻した場合。 

（6） 本実施要領に示した諸条件に違反した場合。 

（7） その他、評価に影響を与える不正又は不誠実な行為があった場合。 

 

１６ その他留意事項 

（1） 応募に係る費用等は、すべて企画提案者の負担とする。 

（2） 企画提案書等の提出は、１提案者につき、１提案とする。 

（3） 提出された企画提案書等の著作権は、企画提案書等の作成者に帰属する。ただし、本プロポーザル

の実施及び選定結果の公表等、町が必要と認める場合においてその一部または全部を使用できるも

のとする。 

（4） 提出された企画提案書等は、おいらせ町情報公開条例に基づき、第三者に開示することがある。 

（5） 業務の一部を再委託する場合には、あらかじめ当町に再委託承諾願（任意様式）を提出し、承諾を得
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ること。また、再委託先の事業者等が国または地方公共団体から指名停止または指名除外の措置を

受けている、または受けることが明らかである者でないこと。 

（6） 企画提案書提出後の訂正、追加、差し替え及び再提出は認めない。 

（7） 提出された企画提案書等は返却しない。 

 

１７ 担当部署及び問い合わせ先 

おいらせ町 総務課 

〒０３９－２１９２ 青森県上北郡おいらせ町中下田１３５－２ 

TEL(直通) ０１７８－５６－２１６６ 

E-mail:  soumu@town.oirase.aomori.jp 

mailto:soumu@town.oirase.aomori.jp

