
様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 □全庁共通  □関係機関共通  ☑固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録 学務課 登録年月日 平成１８年３月１日 

保 有 学務課 開始年月日 平成１８年３月１日 

事 務 の 名 称 学齢児童生徒の就学に関すること 

事 務 の 目 的 おいらせ町に住所を有する学齢児童及び学齢生徒の学齢簿の編製。 

対象者の範囲 学校教育法第十八条に規定する学齢児童及び学齢生徒とその保護者 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号（免許） 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□電話番号 

□国籍・本籍 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

☑家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

☑学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 
□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □       □       □ 

収 集 先 

□本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  □その他(       ) 

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他( 小中学校 ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称 新入学児童生徒一覧（エクセルファイル） 

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考  

 

 

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 □全庁共通  □関係機関共通  ☑固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録 学務課 登録年月日 平成１８年３月１日 

保 有 学務課 開始年月日 平成１８年３月１日 

事 務 の 名 称 特別支援教育就学奨励費に関すること 

事 務 の 目 的 特別支援教育就学奨励費支給に伴う認定審査事務。 

対象者の範囲 

町内小中学校の通常の学級に就学する学校教育法施行令第２２条の３

に該当する児童生徒（※教育支援委員会において判定を受けている者）

または特別支援学級に在籍する児童生徒及び保護者。 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□電話番号 

□国籍・本籍 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

☑障害 

☑身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
☑家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

☑学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□勤務先名、住所 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

☑収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □       □       □ 

収 集 先 

☑本人      □本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  □その他( 金融機関 )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他( 小中学校 ) 

□国・町以外の地方公共団体     

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

☑無       □有(情報機器の結合  □無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考  

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 □全庁共通  □関係機関共通  ☑固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録 学務課 登録年月日 平成１８年３月１日 

保 有 学務課 開始年月日 平成１８年３月１日 

事 務 の 名 称 おいらせ町学校給食運営協議会運営事務 

事 務 の 目 的 
町内小中学校に提供する給食の調理を賄う職員の採用等の人事管理、給

与管理、労務管理。 

対象者の範囲 （職員採用）申込者／運営協議会職員 

項 目 

基

本

的

事

項 

☑識別番号（免許） 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑電話番号 

☑国籍・本籍 

心

身

の

状

況 

☑健康・病歴 

☑障害 

☑身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
☑家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

☑職業・職歴 

☑学業・学歴 

□成績・評価 

☑資格 

□賞罰 

☑趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

☑個人番号 

そ の 他 □       □       □ 

収 集 先 

☑本人      □本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  □その他(       ) 

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

☑国・町以外の地方公共団体  ☑その他( 健保協会 ) 

□独立行政法人等・地方独立行政法人 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

☑無       □有(情報機器の結合  □無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考 

運営協議会事務局：学務課学校給食センター 

・平成３０年５月３１日解散 

・文書保存期間１０年のため保有 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 □全庁共通  □関係機関共通  ☑固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録 学務課 登録年月日 平成１８年３月１日 

保 有 学務課 開始年月日 平成１８年３月１日 

事 務 の 名 称 学校給食費徴収管理事務 

事 務 の 目 的 
学校給食費の現年度・過年度分の徴収事務及び管理事務と強制執行に向

けた過年度滞納者に対する法的手続事務。 

対象者の範囲 学校給食法第11条第2項に規定する児童生徒及び保護者 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
☑家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

☑職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

☑勤務先名、住所 

資

産

・

収

入 

☑資産状況 

☑収入状況 

□納税状況 

☑公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □       □       □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

☑他の実施機関      ☑民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  ☑その他(金融機関)  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

☑他の実施機関      ☑民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他(金融機関) 

□国・町以外の地方公共団体  

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称 学校給食費管理システム 

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考  

 

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 □全庁共通  □関係機関共通  ☑固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録 学務課 登録年月日 平成２９年４月１日 

保 有 学務課 開始年月日 平成２９年４月１日 

事 務 の 名 称 アレルギー給食の提供に関する事務 

事 務 の 目 的 アレルギー対応を必要とする児童生徒の管理 

対象者の範囲 児童・生徒 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号（免

許） 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

心

身

の

状

況 

☑健康・病歴 

□障害 

☑身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

☑家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □      □       □ 

収 集 先 

□本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  ☑その他(保護者) 

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他( 小中学校 ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称 アレルギー覧（エクセルファイル） 

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考  

 

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 □全庁共通  □関係機関共通  ☑固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録 学務課 登録年月日 令和４年１１月９日 

保 有 学務課 開始年月日 令和４年１１月９日 

事 務 の 名 称 学校におけるアレルギー対応に関する事務 

事 務 の 目 的 アレルギー対応を必要とする児童生徒の管理と把握 

対象者の範囲 学校でのアレルギー対応を必要とする児童生徒 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号（免

許） 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

心

身

の

状

況 

☑健康・病歴 

□障害 

☑身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

☑家族状況 

☑親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □      □       □ 

収 集 先 

□本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  ☑その他(保護者) 

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他( 小中学校・給食セ

ンター ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

☑無       ☑(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考  

 


