
様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  各課 登録年月日 平成28年4月1日 

保 有 
附属機関に係る事務を担

当する各課 
開始年月日 平成28年4月1日 

事 務 の 名 称  附属機関の委員選考事務 

事 務 の 目 的 
 附属機関の委員を選考するため 

対象者の範囲  附属機関の委員候補者 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

☑職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報(    ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □       □       □ 

収 集 先 

□本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

☑他の実施機関      ☑民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑実施機関内での利用 

☑国・町以外の地方公共団体  □その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

☑無       □有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  総務課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有  各課 開始年月日 平成18年3月1日前 

事 務 の 名 称  行政文書開示事務 

事 務 の 目 的 
 おいらせ町情報公開条例に基づく行政文書の開示請求等に係る事務

を行う。 

対象者の範囲  開示請求者、異議申立人等 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

□性別 

☑年齢（異議申立人） 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 ☑開示請求等の内容 □       □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑実施機関内での利用 

☑国・町以外の地方公共団体  □その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

☑無       □有(情報機器の結合  □無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  総務課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有  各課 開始年月日 平成18年3月1日前 

事 務 の 名 称  個人情報保護事務 

事 務 の 目 的 
 町個人情報保護条例に基づく個人情報の開示請求、訂正請求、利用停止請求及び

実施機関における個人情報の取扱いに関する苦情の申出等に係る事務を行う。 

対象者の範囲  開示請求者、訂正請求者、利用停止請求者、苦情の申出者、異議申立人等 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

□性別 

☑年齢（異議申立人） 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 ☑開示請求等の内容 □       □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  □その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

☑無       □有(情報機器の結合  □無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  町民課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有 
 本人確認情報を

利用する各課等 
開始年月日 平成18年3月1日前 

事 務 の 名 称  本人確認情報を利用して行う諸事務 

事 務 の 目 的 
 住民基本台帳法別表に掲げる事務又は条例で定める事務を遂行する

ため、同法第12条の2に規定する本人確認情報を利用する。 

対象者の範囲  町が保有する住民基本台帳に記載されている者 

項 目 

基

本

的

事

項 

☑識別番号 

☑氏名 

☑性別 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 (   ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

☑個人番号 

そ の 他 ☑上記の異動情報 □       □ 

収 集 先 

□本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

☑独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

☑国・町以外の地方公共団体  □その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

☑無       □有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称 本人確認情報データ 

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  政策推進課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有  各課 開始年月日 平成18年3月1日 

事 務 の 名 称  陳情処理事務 

事 務 の 目 的 
 事案の事務を分掌する課が町民等からの意見を受け付け、施策立案に

反映させる。 

対象者の範囲  陳情者 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

□性別 

□生年月日・年齢 

☑住所 

□電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 ☑陳情等の内容 □       □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      ☑民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

☑国・町以外の地方公共団体  ☑その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

☑無       □有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

☑無       □有(情報機器の結合  □無    □有) 

名  称  

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  財政管財課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有 
 建設工事等を施

行する各課 
開始年月日 平成18年3月1日 

事 務 の 名 称  建設工事等施行事務 

事 務 の 目 的 
 建設工事等の施行の事務処理を行うため 

対象者の範囲  契約担当者、主任技術者、監理技術者、現場代理人 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名 

□性別 

☑生年月日・年齢 

□住所 

□電話番号 

☑国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

☑職業・職歴 

☑学業・学歴 

□成績・評価 

☑資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 (   ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 □       □       □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  ☑その他(契約当事者)  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称 入札管理システム 

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   

 



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  財政管財課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有  各課 開始年月日 平成18年3月1日 

事 務 の 名 称  町競争入札参加資格者名簿事務 

事 務 の 目 的 

 指名競争入札等に参加する者に必要な資格の審査及び等級の格付け

を行い、町競争入札参加資格者名簿に登載して（企画財政課以外は、名

簿の保管のみ）、指名競争入札等の利用に供するため 

対象者の範囲 
 ①競争入札参加資格審査申請者個人、②競争入札参加審査申請者法人

の代表者、③競争入札参加資格審査申請者の従業員 

項 目 

基

本

的

事

項 

□識別番号 

☑氏名①②③ 

□性別 

☑生年月日・年齢①②③ 

☑住所①③ 

☑電話・FAX番号① 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 

□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

☑職業・職歴①②③ 

☑学業・学歴③ 

□成績・評価 

☑資格①②③ 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

☑資産状況① 

☑収入状況①③ 

☑納税状況①③ 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 (   ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 ☑等級①    □       □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  □その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

☑他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □その他(     ) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  ☑無    □有) 

名  称 入札管理システム 

外部委託の有無 □無       ☑有 

備 考   



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  会計課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有  各課 開始年月日 平成18年3月1日 

事 務 の 名 称  支払関係事務 

事 務 の 目 的 
 町費支払の相手方登録及び支出事務を行う。 

対象者の範囲  町費の支払いを受ける者（債権者） 

項 目 

基

本

的

事

項 

☑識別番号 

☑氏名 

□性別 

□生年月日・年齢 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

☑個人番号 

そ の 他 ☑口座番号   ☑支払額    □ 

収 集 先 

☑本人      □本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  □その他(     )  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他(指定金融機関) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  □無    ☑有) 

名  称 新財務会計システム 

外部委託の有無 ☑無       □有 

備 考   



様式第2号(第3関係) 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 

事 務 の 区 分 ☑全庁共通  □関係機関共通  □固有 

所 管 す る

組 織 の 名 称 

登 録  会計課 登録年月日 平成18年3月1日 

保 有  各課 開始年月日 平成18年3月1日 

事 務 の 名 称  税外諸収入金に関する事務 

事 務 の 目 的 
 税外諸収入金の相手方登録及び収納を行う。 

対象者の範囲  町に債務を負っている者（債務者） 

項 目 

基

本

的

事

項 

☑識別番号 

☑氏名 

□性別 

□生年月日・年齢 

☑住所 

☑電話番号 

□国籍・本籍 

□ 

心

身

の

状

況 

□健康・病歴 

□障害 

□身体状況 

□ 

□ 

家

族

状

況 
□家族状況 

□親族関係 

□婚姻歴 

□ 

□ 

社

会

生

活 

□職業・職歴 

□学業・学歴 

□成績・評価 

□資格 

□賞罰 

□趣味・嗜好 

□ 

資

産

・

収

入 

□資産状況 

□収入状況 

□納税状況 

□公的扶助 

□取引状況 

□ 

□ 

思
想
・
信
条
等 

□思想・信条 

□宗教 

□社会的差別の原因

となるおそれのある

個人情報 

 (      ) 

根 拠 

□法令等 

□必要かつ不可欠 

□個人番号 

そ の 他 ☑町に支払う金額 ☑収納状況   □ 

収 集 先 

☑本人      ☑本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  □実施機関内での利用 

□国・町以外の地方公共団体  ☑その他(各収入の種別による)  

提 供 の 有 無

及 び 提 供 先 

□無       ☑有 

提 供 先 

□他の実施機関      □民間団体・私人 

□独立行政法人等・地方独立行政法人  ☑その他(指定金融機関) 

□国・町以外の地方公共団体 

個人情報電算フ

ァイルの利用の

有無及び名称 

情報処理 

□無       ☑有(情報機器の結合  □無    ☑有) 

名  称 新財務会計システム 

外部委託の有無 □無       ☑有 

備 考   



 


